
G R I L L G E N U S S A M H A F E N

Hochzeits-
Checkliste.
Euer großer Tag. Perfekt geplant.

Von der Location bis zur Fotobox,

diese Checkliste begleitet euch durch

alle Schritte eurer Hochzeitsplanung.

Di – Sa 18:00 – 23:00 Uhr

info@faktorei.de · 0203 – 34 68 379

faktorei21 · Philosophenweg 21 · 47051 Duisburg



Die Planung beginnt.

 

 

6–9 Monate vo r h e r      

12+Monatevorher 3–6 Monate vorhe r  F R Ü H IS T G O L D
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F E I N A B S T I M M E N

Menü besprechen
 

Getränkepauschale wählen
 

Einladungen gestalten lassen
 

Floristik anfragen
 

Hochzeitstorte bestimmen
 

Fotobox buchen
 

Pyrotechnik anfragen
 

Hotel-Kontingent reservieren
 

Honeymoon planen
 

Location buchen
 

Budget festlegen
 

Gästeliste erstellen
 

Standesamt-Termin anfragen
 

Hochzeitsplaner überlegen
 

Fotograf buchen
 

Videograf anfragen
 

DJ oder Band anfragen
 

Freie Trauung überlegen
 

Brautkleid Termine vereinbaren
 

Anzug / Bräutigam-Outfit

Endgültige Gästezahl bestätigen
 

Sitzplan erstellen
 

Tagesablauf planen
 

Musik-Playlist besprechen
 

Menükarten gestalten
 

Gastgeschenke planen
 

Standesamt Unterlagen prüfen
 

Brautjungfern-Outfits abstimmen
 

Ansprachen koordinieren
 

Eventplanung finalisieren
 

 

Tasting-Termin mit Faktorei vereinbaren

Basis / Klassik / Premium

Design, Druck, Versand einplanen

Tischblumen, Brautstrauß, Deko

Konditor buchen, Design besprechen

Sehr beliebt — früh anfragen

Indoor-Effekte oder Outdoor-Feuerwerk

Für Gäste von auswärts

Reise & Unterkunft buchen

Wunschdatum sichern → Faktorei 21

Gesamtbudget+Puffereinplanen

Erste grobe Schätzung der Personenzahl

Frühzeitig Wunschdatum reservieren

Eigenregie oder externer Koordinator?

Gute Fotografen sind früh ausgebucht

Optional,aber früh entscheiden

Verfügbarkeit & Stil prüfen

Traurednerin/Trauredner anfragen

Leadtime: 4–6 Monate für Anfertigung

Beratungstermin einplanen

An Location & Caterer melden

Tischordnung planen

Zeitleiste für denHochzeitstag

Einzug, Dinner, Party, Last Dance

Optional: individuelles Design

Kleine Mitbringsel für jedenPlatz

Welche Dokumente werden benötigt?

Farbwahl & Styling koordinieren

Werspricht wann?

Ablaufplan mitallen Dienstleistern

Für Social Media & Fotos der Gäste

Nähzeug, Pflaster, Haarspray, etc.
Notfallkit zusammenstellen

Hochzeitswebsite oder -hashtag



Die letzten Schritte.

 

 

1 Woche vorher

4–8 Wochenvorhe r  

Bereit? Sichert euer Datum.

Am Hocht a g   

L E T Z T E

F A S T

D E T A I L S

D A !

G R O S S E R M O M E N T

Finale Gästezahl bestätigen
 

Einladungen verschickt?
 

Menü & Allergien kommunizieren
 

DJ Playlist finalisieren
 

Ringe abholen / anprobieren
 

Hochzeitsrede proben
 

Auf-/Abbauzeiten klären
 

Dekorationsmaterial anliefern
 

Fotobox Setup testen
 

Übergabe-Checkliste für Team

Finale Absprache mit Faktorei
 

Umschläge & Schildchen vorbereiten
 

Notfallkontakte zusammenstellen
 

Outfit-Check
 

Beauty-Termine bestätigen
 

Ringe sicher verstauen
 

Reisepass / Dokumente prüfen
 

Früh genug aufstehen
 

Frühstück nicht vergessen
 

Beauty & Styling
 

Outfit anlegen
 

Ringe mitnehmen
 

Standesamtliche Trauung
 

Transport zur Faktorei
 

Empfang & Welcome Drinks
 

Dinner & Tischreden
 

Tortenanschnitt

 

 
Party & feiern

 
Zimmer / Transport ans Ende

 
Abschied & Verabschiedung

 

Ablauf, Zeiten, letzte Änderungen

Namenskärtchen, Tischschilder

Alle Dienstleister & Faktorei

Kleid, Anzug, Schuhe, Accessoires

Haare, Make-up, Nägel

Wo sind sie am Hochzeitstag?

Falls Hochzeitsreise direkt danach

Für Küche & Bestuhlung

Rückmeldungen sammeln & nachfassen

Unverträglichkeiten an Faktorei melden

Erste Tanz-Song, Do-Not-Play-Liste

Gravur überprüfen

Texte final abstimmen

Mit Location-Team abstimmen

Koordinationmit Floristik

Props, Rahmen, Backdropprüfen

Werist wannfür waszuständig?

Zeit für Ruhe & Vorfreude einplanen

Langer Tag liegt vor euch

Mit Puffer einplanen

Helfer für Kleid/Knöpfe einteilen

Doppelt prüfen!

Zeugen, Dokumente, pünktlich

Fahrzeit einplanen

Gäste begrüßen, ankommen lassen

Ablaufplan im Blick behalten

Signal an DJ geben

Jetzt einfach genießen

Für Brautpaar & Gäste

Funken, Spalier, letzter Moment

K L E I N E D I N G E G R O S S E W I R K U N G

Faktorei 21 · Grillgenuss am Hafen

 · 

0203 – 34 68 379·

Personalisierte Menükarten & Tischkärtchen
Polaroid-Station oder Fotobox
Wunschzettel für die Gäste Duftkerzen &
Tischdeko nach Jahreszeit

info@faktorei.de · www.faktorei.de/eventlocation

Hochzeitsgästebuch für Glückwünsche
Wunderkerzen für Mitternacht
Brautstrauß-Wurf 
Cocktailstunde vor dem Dinner

E  U  E  RF Ü R

Dinner & Tischreden
Foto-Moment — Fotografen briefen
Tortenanschnitt
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